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Jesteśmy nowoczesną spółką zajmującą się handlem w branży FMCG. Zarządzamy siecią oddziałów dystrybucyjnych na terenie całej Polski, więcej na www.tradis.com.pl
Obecnie do Biura Makroregionu w Centrali w Warszawie poszukujemy kandydatów na stanowisko:
PRAKTYKANT – 

Pracownik biurowo-administracyjny

Czekają na Ciebie ciekawe wyzwania
i możliwość sprawdzenia wiedzy w praktyce!

Główne obowiązki: 
- rejestracja, sortowanie i archiwizowanie dokumentów wpływających do firmy
- dbanie o prawidłowy obieg dokumentacji wewnątrz firmy
- nadzór nad korespondencją przychodzącą i wychodzącą

- pomoc w bieżącym prowadzeniu biura
Nasze oczekiwania
- status studenta III-IV roku lub absolwenta
- znajomość Pakietu MS Office
- umiejętność organizacji pracy własnej i samodzielnego rozwiązywania problemów

- odpowiedzialność, zaangażowanie
- dyspozycyjność

Korzyści dla praktykantów:

- zdobycie ciekawego doświadczenia zawodowego i nowych umiejętności 
- praktyczne zastosowanie zdobytej podczas studiów wiedzy

- nawiązanie ciekawych znajomości

Prześlij swoją aplikację (CV i list motywacyjny) na adres:
praca@tradis.com.pl
wpisując w treści maila Praktyki/W/2012
Informujemy, że odpowiadamy jedynie na wybrane aplikacje. Gwarantujemy poufność.

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)”.

