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Stażysta / Asystent HR

HR Brand jest zespołem profesjonalistów wyspecjalizowanych w usługach rekrutacyjnych oraz doradztwie zawodowym – zarówno dla Klientów indywidualnych jak i instytucjonalnych.
Nasi Konsultanci mogą się poszczycić doświadczeniem zawodowym zdobytym zarówno po stronie agencji jak i po stronie biznesu, co sprawia, że zespół HR Brand posiada wiedzę, narzędzia oraz kwalifikacje pozwalające na lepsze rozumienie potrzeb naszych Klientów.
Indywidualne, elastyczne podejście do każdego zlecenia, szybkość działania oraz jakość świadczonych usług są tym, co wyróżnia zespół HR Brand na rynku usług rekrutacyjnych oraz doradczych.  Do naszego oddziału w Warszawie poszukujemy osób na stanowisko Stażysta / Asystent HR.
Stażysta/Asystent HR
nr ref.: S/AHR/12
Zadania na stanowisku:

· Poszerzanie bazy danych kandydatów i klientów, analiza treści internetowych, przygotowywanie i publikacja ogłoszeń o pracę

· Preselekcja aplikacji, prowadzenie wstępnych wywiadów telefonicznych, planowanie i nadzorowanie płynności kontaktu z kandydatami, umawianie spotkań

· Sporządzanie raportów i zarządzanie obiegiem dokumentacji

Wymagania: 

· Absolwent lub student ostatnich lat kierunków: zarządzanie zasobami ludzkimi, psychologia, pedagogika

· Komunikatywność i dobra organizacja pracy

· Znajomość języka angielskiego

· Chęć rozwoju w obszarze HR

Oferujemy:

· Zatrudnienie na pół etatu i elastyczny czas pracy

· Zdobycia wiedzy i doświadczenia 

· Miłą atmosferę pracy

· Możliwość stałego zatrudnienia po ukończeniu stażu

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie aplikacji na adres: aplikacja@hrbrand.pl z nr ref.: S/AHR/12 i nazwą stanowiska zamieszczonymi w temacie wiadomości.
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HRbrand, ul. Targowa 24 / Kijowska 1, pietro 1, 03-738 Warszawa, tel: 22 518 04 10; 22 518 04 11, e-mail:hr@hrbrand.pl
www.hrbrand.pl
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